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Powerpoint

Realisez des ?résentations claires,
dynamiques et professionnelles

Publique

Tout professionnel souhaitant aller

au-dela des bases de Powerpoint

Prérequis

.\ - Notions de base en Powerpoint recommandées
@ - Aucun prérequis technique obligatoire p
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Objectifs Q

~ Créer une présentation structurée, claire et visuellement cohérente

- Intégrer des tableaux, graphiques, images et SmartArt

- Utiliser les masques et les thémes pour une mise en page homogéne

- Animer, projeter et partager une présentation avec professionnalisme

- Exporter vers le web, créer une vidéo, coéditer en ligne, intégrer des macros

- Alternance d’exercices pratiques et apports théoriques
- Formation avec formateur expert
- Support numérique fourni

- Evaluation en début et fin de formation
® Préparation a la certification Powerpoint {en option) /
"@. - Attestation de formation p
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o Présentation devant jury (simulation)
7 @k détaillé et ajustements
o
o
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Programme

1. Créer des présentations solides dés les premiéres diapositives
o Prise en main de l'interface PowerPoint
o Création et mise en page des slides
o Organisation logique du contenu
2, Personnaliser le design et harmoniser le style
o Utilisation des thémes, styles, masques
o Insertion d'arriére-plans, logos, en-tétes/pieds de page
o Uniformisation des polices et couleurs
3. Ajouter du contenu dynamique et visuel
« Graphiques, tableaux, photos, vidéos, objets WordArt
o Intégration de SmartArt, éléments Excel, animations
4, Dynamiser, animer et projeter efficacement
o Transitions, animations, effets d'apparition
o Utilisation du mode présentateur
o Préparation de la salle et gestion des supports imprimés
5. Diffuser, collaborer et automatiser
« Export PDF/vidéo, coédition avec Microsoft 365
o Création de macros (VBA), raccourcis avancés
o Partage sécurisé et mise en ligne interactive
6. Storytelling & design visuel
o Structuration narrative, régles de composition visuelle
o Sélection pertinente des visuels, harmonie graphique
o Mise en forme orientée impact et compréhension
7. PowerPoint et Intelligence Artificielle
o Utilisation de Designer, sous-titres automatiques
o« Résumés avec 1A, génération d'éléments visuels
8. Projet ﬁnafet soutenance
« Création d'un projet personnalisé




